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Stellenanzeige als MFA
Medizinische Fachangestellte (MFA) in Teilzeit (50%) gesucht!
Wir sind eine patientenorientierte Praxis für Allgemeinmedizin in Bad Rappenau. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab Sofort eine motivierte und engagierte Medizinische Fachangestellte in Teilzeit (50%).
Ihre Aufgaben:
· Betreuung  der Patienten in der Anmeldung sowie Koordination des Praxisablaufes inkl. Terminvergabe und Telefondienst.
· Durchführung und Assistenz bei diagnostischen Maßnahmen sowie Behandlungen wie z.B. EKG, Blutabnahme, Impfungen
· Abrechnungstätigkeiten
· Organisatorische und administrative Verwaltungsaufgabe
Ihr Profil:
· Sie haben eine Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte 
· Kenntnisse der Abrechnungen (KV & Privatliquidation) 
· Kenntnisse der Software CGM Medistar 
· MS-Office Kenntnisse 
· Sie sind zuverlässig, kommunikativ, teamorientiert und haben Empathie für Patienten
Wir bieten:
· Flexible Arbeitszeiten: Damit Sie Beruf und Privatleben gut vereinbaren können
· Tarifgehalt: Unsere Mitarbeiter sind nach dem Tarifgehalt des Ärztekammers vergütet
· Berufliche Entwicklungsmöglichkeiten: Fort- und Weiterbildungen, die Sie weiterbringen
· Ein unterstützendes Arbeitsumfeld: Kollegiales Team, offene Kommunikationskultur und regelmäßige Feedbackgespräche
Bewerbungsprozess: Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, ggf. Bescheinigungen) an Praxis Monkam per E-Mail an info@monkam-hausarztpraxis.de oder per Post an:
Praxis Monkam
Jacqueline Monkam
Dr. Münz-Straße 5
74906 Bad Rappebau
info@monkam-hausarztpraxis.de
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie kennenzulernen!
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